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กระบวนการทํางานของระบบบัตรประจําตัวขาราชการ 
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โครงการศูนยบริการขอมูลบุคลากรทองถิ่นแหงชาติ ระยะที่ 2 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

ระบบบัตรประจําตัวขาราชการ 

ระบบการขอมีบัตรประจําตัว 

1. กดปุม Menu 

2. กดเลือกเมนูหลัก “ระบบบัตรประจําตัวขาราชการ” จากแถบเมนูดานบน 

 
 

3. กดเลือกเมนูยอย ขอมูลพ้ืนฐาน แลวกดเลือกรายการ “ขอมีบัตรประจําตัว” ระบบจะแสดงหนาจอ 

OIC001 ดังรูป 

4. กดปุม “เพ่ิมขอมูล”  

 

 
  



 คูมือการใชงานระบบ 

 

 
3 

 

โครงการศูนยบริการขอมูลบุคลากรทองถิ่นแหงชาติ ระยะที่ 2 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

5. กรอกขอมูลใหครบถวน 

 เลือกความประสงคการขอมีบัตรประจําตัว 

 แนบรูปถายติดบัตรประจําตัว 

 หลักฐานอ่ืนๆ (ถามี) 

 ลงลายมือชื่อ 

6. กดปุม “ขอมีบัตร” 
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โครงการศูนยบริการขอมูลบุคลากรทองถิ่นแหงชาติ ระยะที่ 2 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

ระบบบัตรประจําตัวขาราชการ (สําหรับนักทรัพย) 

ระบบการกําหนดคาเร่ิมตนเลขบัตรประจําตัว 

1. กดปุม Menu 

2. กดเลือกเมนูหลัก “ระบบบัตรประจําตัวขาราชการ” จากแถบเมนูดานบน 

 
 

3. กดเลือกเมนูยอย ดําเนินการ (อปท.) แลวกดเลือกรายการ “กําหนดคาเริ่มตนเลขบัตรประจําตัว” ระบบจะ

แสดงหนาจอ OIC000 ดังรูป 

4. กดปุมเพ่ือเลือกปในการกําหนดคาเริ่มตนตัวเลขบัตรประจําตัว 
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5. กรอกตัวเลขท่ีเปนคาเริ่มตนเลขบัตรประจําตัวขาราชการ  

6. กดปุม “บันทึก” 

 
 

ระบบคําขอมีบัตรประจําตัว 

1. กดปุม Menu 

2. กดเลือกเมนูหลัก “ระบบบัตรประจําตัวขาราชการ” จากแถบเมนูดานบน 

 
 

3. กดเลือกเมนูยอย ดําเนินการ (อปท.) แลวกดเลือกรายการ “คําขอมีบัตรประจําตัว” ระบบจะแสดงหนาจอ 

OIC002 ดังรูป 

4. กดปุม “แกไข”  ดานหลังรายชื่อของผูขอมีบัตรประจําตัว 
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5. กดปุมเลือก “สถานะ” ใหเปน “อนุมัติ” 

6. กดปุม “บันทึก” 
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โครงการศูนยบริการขอมูลบุคลากรทองถิ่นแหงชาติ ระยะที่ 2 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

7. เม่ือมีทําการอนุมัติแลว ระบบจะแสดงเลขบัตรประจําตัว ,วันท่ีออกบัตร และวันหมดอายุบัตร 

8. หากตองการพิมพบัตรประจําตัว ใหกดปุม “ปริ้นเอกสาร”   

 
9. เม่ือกดปุม “ปริ้นเอกสาร” แลว ก็จะไดเปนเอกสาร ดังในรูป 
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